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Na temelju članka 35. Zakona o predškolskom odgoju i naobrazbi (Narodne novine br. 10/97., 

107/07., 94/13, 98/19., 57/22 ) i članka 15. i 16. Statuta Dječjeg vrtića „Slapić'' Korenica ( Klasa: 

601-07/23-01/01, ur.br.2125-11-06-23-02), Upravno vijeće na svojoj 31-oj sjednici održanoj 28. 

kolovoza 2023. donijelo je:  

 

 

                                                         PRAVILNIK 

 o upisu i mjerilima za upis djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u  

 DJEČJI VRTIĆ „SLAPIĆ“ 

 

 

UVODNE ODREDBE 

 

Članak 1. 

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dječjem vrtiću 

„Slapić“ (u daljnjem tekstu Dječji vrtić) uređuje se postupak upisa i ispisa djece u ustanovu za 

rani i predškolski odgoj Dječjeg vrtića „Slapić“, način organiziranja i ostvarivanja programa 

ranog i predškolskog odgoja te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece - korisnika 

usluge Dječjeg vrtića.  

 

Članak 2. 

U Dječji vrtić mogu se upisati djeca čiji roditelji imaju prijavljeno prebivalište na području 

Općine Plitvička jezera i koja do početka pedagoške godine navršavaju 1 (jednu) godinu života 

ili više, zaključno do dobi za obavezni polazak u osnovnu školu.  

Iznimno iz stavka 1. ovog članka u Dječji vrtić mogući su i upisi djece čiji roditelji imaju 

prijavljeno boravište na području Općine Plitvička jezera, ali samo pod uvjetom da su u Dječjem 

vrtiću prethodno zbrinuta djeca roditelja koji imaju prebivalište na području Općine Plitvička 

jezera.  

Dječji vrtić upisuje djecu za pohađanje planiranih odgojno - obrazovnih programa pedagoškog 

odgoja u matičnom objektu „Slapić“ Korenica, Hrvatske mladeži 3, u područnom objektu 

Korenica, Zagrebačka 4  i područnom objektu „Vidra“ Plitvička jezera.  

Djeca koja nakon 1.rujna tekuće godine navršavaju godinu dana, moći će se upisati u vrtić samo 

u slučaju slobodnih kapaciteta u jasličkoj skupini.  

 

Članak 3. 

Upravno vijeće Dječjeg vrtića sukladno prostornim mogućnostima i Državnom pedagoškom 

standardu odlučuje, uz suglasnost Osnivača, o upisu djece u pedagošku godinu koja traje od 1. 

rujna tekuće godine do 31. kolovoza slijedeće godine. 

 

Članak 4. 

Djeca koja već pohađaju Dječji vrtić u novu pedagošku godinu prelaze uz ispunjen obrazac 

prijave bez obnavljanja cijele upisne dokumentacije. Djeca koja se tijekom pedagoške godine 

ispišu iz Dječjeg vrtića iz bilo kojeg razloga, a roditelji ih žele ponovno upisati u novoj 

pedagoškoj godini, nemaju prednost pri upisu. Za njih će se utvrđivati broj bodova kao i za svu 

novo prijavljenu djecu po mjerilima utvrđenim ovim Pravilnikom.  
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MJERILA I POSTUPCI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU U DJEČJI 

VRTIĆ 

 

Članak 5. 

Prednost pri upisu ostvaruju djeca prema broju bodova određenim ovim Pravilnikom i utvrđuje 

se za svaku pedagošku godinu. 

 

Članak 6. 

(1) Mjerila i postupci za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe u skladu s 

člankom 20. Zakona o predškolskom odgoju i naobrazbi (Narodne novine 10/97., 107/07, 

94/13, 98/19, 57/22) su: 

1. Djeca roditelja žrtava i invalida Domovinskog rata  

2. Djeca hrvatskih branitelja i dragovoljaca Domovinskog rata 

3. Djeca iz obitelji s troje ili više djece  

4. Djeca iz obitelji gdje su oba roditelja/ skrbnika zaposlena  

5. Djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koja imaju mišljenja nadležnih 

tijela  

6. Djeca samohranih roditelja 

7. Djeca jednoroditeljskih obitelji  

8. Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom  

9. Djeca u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja/ skrbnika ili bez odgovarajuće roditeljske  

skrbi          

10.  Djeca koja do 1. travnja tekuće godine navrše četiri godine života  

11. Djeca roditelja skrbnika koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika 

zajamčene minimalne naknade  

        (2)  Osim mjerila stavka 1. ovoga članka boduju se i slijedeća mjerila:  

1. Djeca čiji roditelji boluju od teže bolesti ili invalidnosti (70%- invaliditeta),                    

neizlječiva bolest 

2. Djeca kojima je odgođen upis u školu 

3. Djeca koja su zadovoljila kriterije za upis u prethodnoj pedagoškoj godini, a 

nalazila su se na listi čekanja 

4. Djeca iz obitelji koja žive u teškim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima  

5. Djeca čiji je  brat/ sestra već upisan u traženu ustanovu. 

 

                                                                      Članak 7. 

Utvrđuje se  bodovni kriterij prema slijedećem modelu 

- Djeca roditelja i invalida Domovinskog rata vrednuje se 5 bodova. Za ostvarivanje ove 

prednosti potrebno je dostaviti presliku odgovarajućeg rješenja nadležne ustanove. 

- Djeca hrvatskih branitelja i dragovoljaca Domovinskog rata vrednuje se 5 bodova. 

Za ostvarivanje ove prednosti potrebno je dostaviti presliku odgovarajućeg rješenja 

nadležne ustanove. 

- Djeca iz obitelji s troje ili više djece vrednuje se 5 bodova. 

- Djeca iz obitelji gdje su oba roditelja/ skrbnika zaposlena vrednuje se 5 bodova. Za 

ostvarivanje ove prednosti dostavlja se potvrda o zaposlenju.   

- Djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima vrednuje se 5 bodova. Uz 

predočenje dokaza nadležne zdravstvene ustanove (preslika medicinske dokumentacije) o 

smetnjama u razvoju, mišljenja socijalne skrbi, stručnih suradnika vrtića ili drugih 

nadležnih tijela, ustanova ili vještaka u redovnu skupinu mogu se upisati djeca s lakšim, 
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većim ili kombiniranim teškoćama, u skladu s mogućnostima ustanove (osiguran potrebni 

stručni suradnik ovisno o teškoćama djeteta). Ukoliko se upisuje dijete sa lakšim 

teškoćama tada se broj djece smanjuje za dvoje. Ako dijete koje se upisuje ima veću ili 

kombiniranu teškoću tada se broj djece smanjuje za četvero. 

- Djeca samohranih roditelja vrednuje se 5 bodova  

- Djeca jednoroditeljskih obitelji vrednuje se 5 bodova  

- Djeca osoba s invaliditetom vrednuje se 5 bodova  

- Djeca u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja/ skrbnika ili bez odgovarajuće 

roditeljske skrbi vrednuje se 5 bodova  

- Djeca koja do 1. travnja tekuće godine navršavaju četiri godine života vrednuje se 5 

bodova  

- Djeca roditelja skrbnika koji primaju dječji doplatak ili roditelja korisnika 

zajamčene minimalne naknade vrednuje se 5 bodova. Potrebno je dostaviti presliku 

rješenja o dječjem doplatku. 

- Djeca čiji roditelji boluju od teže bolesti ili invalidnosti ( 70%- invaliditeta), 

neizlječiva bolest vrednuje se 4 boda. Za ostvarivanje ove prednosti potrebno je dostaviti 

presliku odgovarajućeg rješenja nadležne ustanove. 

- Djeca kojima je odgođen upis u školu vrednuje se 3 boda  

- Djeca kojima je odgođen upis u prethodnoj pedagoškoj godini, a nalazila su se na 

listi čekanja vrednuje se 3 boda  

- Djeca iz obitelji koja žive u teškim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima vrednuje se 2 

boda. Za ostvarivanje ove prednosti potrebno je dostaviti presliku odgovarajućeg rješenja 

nadležne ustanove. 

- Djeca čiji je brat/ sestra već upisan u traženu ustanovu vrednuje se 1 bod  

 

Članak 8. 

Na osnovu navedenih kriterija za svako dijete utvrđuje se broj bodova koji služi za utvrđivanje 

mjesta na ljestvici poretka ako se prilikom upisa prijavi više djece od planiranog. 

Ako se na ljestvici poretka nađe više djece s istim brojem bodova od planiranog broja za upis 

primit će se prvenstveno dijete u godini prije škole ili, ukoliko je mlađe, ono čija su oba 

zaposlena roditelja koji imaju manji prihod po članu obitelji, što dokazuju potvrdama o prosjeku 

primanja u razdoblju od 01.01. do 31.12. protekle kalendarske godine.   

 

Članak 9. 

Djeca se upisuju u Dječji vrtić i raspoređuju u odgojne skupine u skladu s važećim propisima. 

 

Članak 10. 

Dijete iznimno može pohađati Dječji vrtić kraće vrijeme od vremena koje je utvrđeno za pojedini 

program, samo kada je to u interesu zdravlja djeteta o čemu na temelju stručnog mišljenja 

odlučuje ravnatelj, a plaćanje će se odrediti posebnom odlukom Upravnog vijeća. 

                                                                   

UPISNO POVJERENSTVO 

 

Članak 11. 

Listu reda prvenstva o upisu djece u Dječji vrtić donosi Povjerenstvo za upis djece u sastavu: 

1. predsjednik(zamjenik) Upravnog vijeća 

2. dva odgojitelja 

3. predstavnik roditelja 
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4. ravnatelj 

Mandat članova Povjerenstva za upis traje jednu godinu, a imenuje ga Upravno vijeće vrtića. 

 

Članak 12. 

 O radu Povjerenstva vodi se zapisnik. Povjerenstvo je dužno najkasnije za 15 dana po 

zaključenju roka za podnošenje prijava za upis izvijestiti o rezultatima upisa. 

 

Članak 13. 

Rezultati upisa kao i lista čekanja s imenima djece koja nisu ostvarila pravo upisa objavljuje se 

na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića u matičnom objektu „Slapić“ i područnom objektu „Vidra“.  

 

 

POSTUPAK UPISA 

 

Članak 14. 

Prijave za upis dostavljaju se od 10. svibnja do 31. svibnja tekuće godine. 

 

Članak 15. 

Obavijest o upisu u Dječji vrtić objavljuje se putem oglasnih ploča u vrtićima i općine i na druge 

pogodne načine. 

 

Članak 16. 

Roditelj je kod prijavljivanja djeteta za upis obavezan dostaviti : 

- prijavu za upis – preuzima se u vrtiću ili na stranici Osnivača  

- presliku rodnog lista i domovnice djeteta 

- presliku osobne iskaznice roditelja i potvrde o prijavljenom prebivalištu 

- presliku dokumenta da je dijete roditelja žrtve ili invalida domovinskog rata 

- presliku zdravstvene ustanove o smetnjama u razvoju djeteta 

- potvrdu o zaposlenju roditelja i prosjek primanja  za proteklu godinu  

- presliku dokumenta o rastavi braka ili smrti roditelja ili rodni list djeteta kao dokaz o 

samohranosti roditelja 

- presliku rješenja o dječjem doplatku 

- rodne listove za svu djecu iz obitelji  

- suglasnost lokalne jedinice o sufinanciranju za dijete iz druge lokalne jedinice 

 

Članak 17. 

Roditelj je dužan prijavu za upis i sve potrebne dokumente predati u upisnom roku. 

Protekom roka pristigle prijave za upis su nepravovremene i neće se uzimati u postupak, kao ni 

prijave koje ne sadrže svu potrebnu dokumentaciju.  

 

Članak 18. 

Protiv Liste reda prvenstva Povjerenstva za upis roditelj ima pravo žalbe Upravnom vijeću 

Dječjeg vrtića u roku od 8 dana od dana objave rezultata upisa na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića, 

Općine i na druge pogodne načine. 

 

Članak 19. 

Upravno vijeće rješava o žalbi najkasnije u roku od 15 dana od dana primitka žalbe. 

Upravno vijeće odbacuje žalbu ako je nepravovremena ili je podnijeta od neovlaštene osobe. 
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Upravno vijeće može žalbu odbiti kao neosnovanu ili je uvažiti na način da se žaliteljevom 

djetetu odredi novi broj bodova na temelju kojih će se odrediti odgovarajuće mjesto na bodovnoj 

listi. 

 

Članak 20. 

Djeca koja nisu ostvarila pravo upisa u upisnom roku, mogu se upisati u dječji vrtić tijekom 

godine ukoliko postoji slobodno mjesto u pojedinoj odgojnoj skupini i to prema redoslijedu 

utvrđenom na listi čekanja. 

Iznimno od odredbe stavka 1. ovog članka mogu se upisati djeca i mimo redoslijeda na listi 

čekanja ako se radi o izuzetnim slučajevima koji se nisu mogli predvidjeti (zdravstveno stanje 

djeteta, smrt roditelja ili skrbnika, teška bolest roditelja ili skrbnika, napuštanje djeteta i sl.) o 

čemu odlučuje ravnatelj.  

 

Članak 21. 

U Dječji vrtić mogu se primiti djeca sa područja drugih lokalnih samouprava samo ako ima 

dovoljno slobodnih mjesta u odgojnim skupinama. Roditelji moraju dostaviti suglasnost lokalne 

jedinice o sufinanciranju za dijete iz druge lokalne jedinice. Ukoliko tu suglasnost ne dostave 

plaćaju punu ekonomsku cijenu vrtića. 

 

Članak 22. 

Korisnici usluga Dječjeg vrtića plaćaju prema Odluci o participaciji troškova smještaja djece u 

predškolsku ustanovu koju je donio Osnivač.  

Odluka Osnivača o participaciji troškova smještaja djece u Dječji vrtić Slapić sastavni je dio 

ovog Pravilnika.  

Korisnici usluga ostvaruju popust u iznosu od 50% na participaciju troškova smještaja djece u 

Vrtić ukoliko je dijete boravilo u vrtiću do 5 dana u mjesecu.  

Ako korisnik usluga ispisuje dijete iz vrtića ili jaslica dužan je o tome pismenim putem izvijestiti 

upravu Dječjeg vrtića i to najkasnije 15 dana prije ispisivanja djeteta. 

Korisnik usluga dužan je podmiriti troškove sve do ispisivanja djeteta iz vrtića.  

Ukoliko korisnik usluga ne koristi program duže od 30 dana,a o razlozima ne obavijesti 

predškolsku ustanovu, ravnatelj Dječjeg vrtića donijet će odluku o otkazu pružanja usluga. 

Ukoliko korisnik usluga u roku od 60 dana od dana dospijeća ne izvrši obvezu plaćanja usluga, 

ravnatelj Dječjeg vrtića donijet će rješenje o otkazu pružanja usluga i isključenju djeteta iz 

korištenja primarnog programa,a potraživanja će naplatiti postupkom prisilne naplate.  

 

Članak 23. 

U Dječjem Vrtiću organiziran je program predškole koji je obavezan za svu djecu u godini dana 

prije polaska u osnovnu školu. Program predškole za djecu koja koriste usluge Ustanove 

integriran je u redoviti program. Obveznik predškole koji ne koristi usluge Ustanove ostvaruje 

pravo izravnog upisa u program predškole temeljem prijave za upis.  

Način, vrijeme i mjesto provođenja upisa u program predškole za djecu koja nisu polaznici 

redovnog  programa objaviti će se na oglasnoj ploči Vrtića i na mrežnim stranicama Osnivača.  

Postupak upisa u program predškole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.  

Uz prijavu roditelj prilaže:  

- popunjeni Zahtjev 

- presliku izvatka iz matice rođenih djeteta  

- potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu ne starije od mjesec dana od 

podnošenje prijave  




